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ACTAN

SOCIALIZACION CONFORMACION DE BRIGADAS CON EL TALENTO HUMANO JARDIN VILLA
MARY

FECHA: Bogota 7 de Junio, 2024
HORA: 1:30 pm
LUGAR: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO VILLA MARY

TEMA:SOCIALIZACION CONFORMACION DE BRIGADAS CON EL TALENTO
HUMANO

ASISTENTES: Profesionales de Atencion a la primera Infancia, Auxiliar en atencion
en primera infancia, responsable del servicio, Auxiliar administrativos, Personal de
servicio de alimentos, Personal de aseo e higiene

ORDEN DEL DiA:

» Saludo

» Socializacion Conformacion de Brigadas y sus funciones
» Dudas e inquietudes

» Firmas

DESARROLLO:

Siendo las 1:30 pm del dia 7 de Junio de 2024 se reune todo el talento humano en
presencia del responsable del servicio Rafael Cogollo Ahumedo y la participacién de la
Profesional en Atencién a la Primera Infancia Nini Johanna Duarte quien hace parte del
componente del plan de emergencia ,con el fin de socializar y formalizar la conformacion
de brigadas de emergencia del jardin infantil Villa Mary teniendo en cuenta el personal
nuevo que ingresa al jardin como también algunos cambios en las brigadas.Para ello se da
inicio explicando que es una brigada, que funcion cumple cada una de ellas y quienes la
conforman.
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QUE SON LAS BRIGADAS: son grupos de personas organizadas y capacitadas para
emergencias, mismos que seran responsables de combatirlas de manera preventiva o ante
eventualidades de un alto riesgo, emergencia, siniestro o desastre, dentro del jardin infantil,
cuya funcién esta orientada a salvaguardar a las nifas, nifios y talento humano, sus bienes y
el entorno de los mismos.

COORDINADOR O SUPLENTE

Sera responsable en conjunto con todo el talento humano de la ejecucién del Plan Escolar de
gestion de riesgo y cambio climatico. Establecer protocolos de accion especificos, para el
personal operativo, Orientados a lograr el desarrollo de las acciones humanitarias de forma
segura, eficiente y de calidad en todo momento y circunstancia de respuesta

TIPOS DE BRIGADAS:

BRIGADA DE COMUNICACION

La persona encargada del enlace externo es la que debe generar el llamado telefénicamente a

la entidad correspondiente segun sea la emergencia.

» Contar con un listado de numeros telefénicos de los cuerpos de auxilio en la zona,
mismos que debera de dar a conocer a todo el personal

» Hacer las llamadas a los cuerpos de auxilio, segun el alto riesgo, emergencia, siniestro
o desastre que se presente.

» En coordinacién con la Brigada de Primeros Auxilios tomara nota del numero de
ambulancia, nombre del responsable, dependencia y el lugar donde sera remitido el
paciente, y realizara la llamada a los parientes del lesionado

» Recibir la informacion de cada brigada, de acuerdo al alto riesgo, emergencia, siniestro
0 desastre que se presente, para informarles al Coordinador General y cuerpos de
emergencia.

Las personas a cargo de la brigada de comunicacion son:

MIGUEL ANGEL LOPEZ “MONITOR DE LA BRIGADA” LIZETH
TATIANA HERMAN “SUPLENTE”

DURANTE LA LLAMADA
» (Anotar el siguiente cuestionario) Hora de la llamada.

» Supuesta localizacion y tipo del artefacto

» Palabras exactas pronunciadas por la persona, edad estimada y
sexo. Estado emocional aparente de la persona que llama.

» Acento regional o idioma.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



mailto:integracion@sdis.gov.co

Y

Y
SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL ‘ BOGOTI\

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

FOR-GD-002 — V2
Pagina 3 de 8

> Existencia de ruidos de
fondo.

DESPUES DE LA LLAMADA:

No hablar con ninguna otra persona sobre el asunto.
ACCIONES ANTE LA AMENAZA:

» Evaluar el contenido de la llamada.

» Informar de la situacion al jefe de brigadas.

» Silabusqueda del artefacto es positiva, seguir las instrucciones indicadas a continuacion.

BRIGADA PRIMEROS AUXILIOS

Establecer protocolos de accion especificos, para el personal operativo, orientados a la
ejecucidon de actividades antes, durante y después de una emergencia

LILIANA MARGARITA ARQUES (MONITOR DE LA BRIGADA)

YULI MILENA RODRIGUEZ

MARILUZ JIMENEZ BELTRAN

>

>

> ZULEIMA SIERRA ANIBAL

i JULIETH MELISSA RAMIREZ

ANTES:

Recibe capacitacion y se actualiza periédicamente, sobre primeros auxilios.

» Organiza el botiquin escolar
» Revisa continuamente el botiquin y las fechas de expiracién de sus elementos,
solicitando al coordinador los elementos necesarios

DURANTE:
Realiza la valoracion inicial de heridos.

» Traslada en forma segura a los heridos hacia el MEC.
» Realiza la estabilizacién y atencion inicial de heridos.

DESPUES:

» Solicita al coordinador apoyo externo (ambulancia y hospital) en caso
necesario.
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informa sobre estado de los heridos a los organismos de socorro y lleva registro de este
y de los traslados.

BRIGADA DE CONTRA INCENDIOS

» Establecer protocolos de accion especificos, para el personal operativo, en la ejecucién
de las actividades antes, durante y después de la emergencia

> GRACE CAROLINA VARGAS FAJARDO (MONITORA DE BRIGADA)

» TATIANA ELIZABETH MURCIA DELGADO

> YESSICA PAOLA GONZALEZ

> LIZETH TATIANA HERMAN

> GLADYS STELLA ROMANA CUESTA

> JANIS MARIA VERGARA

ANTES

» Recibe capacitacién y se actualiza periédicamente, sobre prevencién de emergencias y
extincidn de incendios incipientes.

» Solicita los recursos necesarios para la deteccién y extincién de incendios.

» sefalizacion de extintores.

» Atiende y revisa la deteccidn de posibles focos de incendio.

» Se contacta con la Estacién de Bomberos del municipio.

DURANTE

» Atiende el incendio para su extincién o contencion.

» Evalla la situacion y la necesidad de realizar una evacuacion parcial o total, y comunica el
estado al coordinador del comité para la gestion del riesgo.

» Solicita los recursos necesarios para la atencion de la emergencia

» En caso de ser auxiliados por entidades de apoyo externo, entrega una clara descripcion
de la evolucion de la emergencia.

DESPUES:
» Atiende el incendio para su extincién o contencion.
» Evalla la situacion y la necesidad de realizar una evacuacion parcial o total,
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y comunica el estado al coordinador del comité para la gestién del riesgo.

Solicita los recursos necesarios para la atencion de la emergencia
En caso de ser auxiliados por entidades de apoyo externo, entrega una clara

descripcién de la evolucion de la emergencia.

BRIGADA DE EVACUACION

>

vV Vv VYV ¥V Y V V

Proteger la vida e integridad fisica de los ocupantes que se encuentren en el jardin infantil
en el momento de una emergencia desplazandolos a través y hasta lugares de menor
riesgo.

COORDINADOR RAFAEL COGOLLO AHUMEDO
NINI JOHANNA DUARTE(LIDER DE LA BRIGADA)
MIGUEL ANGEL LOPEZ

ROCIO DEL CARMEN MORALES

TERCILIA MENDOZA HERNANDEZ

MARIA IBETH GARAVITO CHAPARRO

KAROL JULIANA HERRERA VIDES

ANTES:

VVVV VY

Recibe capacitacion y se actualiza periédicamente, sobre evacuacion y rescate.

Desarrolla, revisa y actualiza el plan de evacuacion.

Sefializa la institucion: recursos, ruta de evacuacion y punto de encuentro seguros.
Revisa y despeja las rutas de evacuacion continuamente.

Realiza simulacros de evacuacién de la institucién periédicamente.

DURANTE:

>
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DESPUES:

» Desconecta electricidad, agua, gas, informando sobre averias al coordinador.

» Verifica el listado de nifios y nifias de todos los niveles en los puntos de encuentro.

» Orienta el reingreso seguro a las instalaciones del jardin infantil, cuando ha pasado la
emergencia.

» [Esta alerta ante posteriores eventos o réplicas

Una vez terminada la socializacion se realizan aclaracion de dudas e inquietudes frente al tema
y se realiza la firma del acta.Se hace entrega de chaleco instintivo de brigadista.

f\ wf:/'
*
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BRIGADA DE EMERGENCIAS
] DIURNO COFINANCIADO VILLA MARY

JARDIN INFANTIL

=w
MOMBRE DEL PERSOMAL DE BRIGADA A LA ACCIONES TEL EFOMNO
TALENTO HUMAND QUE
PERTEMECE
Mini Johanna Duarte Barriga Evacuacion Lider de 1z brigada 310F57IET3
Rafael Cogolle Ahemeda = {_ Coordinador 3124714526
& ¥
- ~ Bwacmacon | Sucesorde b hder, encargado de samr i | 3 [0BG475EE |

Iiguel ﬁm;gel Lopez camilla y encargado de lamar a emergencias

Rocig Del Carmen Morales Mesa Evacuacion Encargada de cerrar B lave del gas IRI04E375

Tercilia Mendoza Herndndez Evacuacion Encargada de la evacuacion del nifio de 3144616753
inclusion de Prejardin D {Juzn Joss)

Karol Julizna Herrera Vides Evacuacion Encargada de la sefalizacion para I244202703
EVaCLuRCion

Maria Ibeth Garavito Chaparro Evacuacion Encargada de llevar el botiguin portatil gue se 3 ISTERDT

encuentra en 2l tercer piso{nino de Prejardin
B

Liliana Margarita Arques Fernandez

Primeros Auxilios

Lider de la brigada, encargada del nivel
Parvwulo: D

3102409643

Tuli Milena Rodriguez Primeros Awsilios | Encargada del nivel Parvulos C 3144355450
Zuleima Sierra Anibal Primeros Auwxilios Encargada de hacer el ulimo barrido y bajr 215719716
los meos(inspeccionar el mrdin antes de
retornar a &l despuss de k evacuzcian)
Camaris Angelica Garcia Primeros Awdlios | Encargada de la sefalizacion para 3138379199
EVECLECIoN
Mariluz Jimenez Beliran Primeros Auwxlios Encargada del nivel Parvulos B I 44TTIL0G
Julieth Melizsa Ramirez Primeros Auxilios | Encargada del nivel de Prejardin D 31861 4850]
Grage Carolina Varga: Fajardo Caontra Incendios 3112493266
s Lider de ka brigada Encargada del nivel
™ Prejardin C
Tatiana Elzabeth Murcia Delgado Contra Incendios Encargada del nivel Prerdin A 3163450520
Yesica Paol Gonzales Gonzales Contra Incendios Encargada de b evacuzcion y sacar extintor 31057356
del segundo pizo
Lizeth Tatiama Herman Cruz Contra Incendios Encargada de kz senalzacion para & 013777418
evaCuaCion v extintor del primer piso.
Gladys Stella Romana Cuesta Contra Incendios | Encargada del nivel Parvulos A I I DETREES |
|anis Maria Vergara Contra Incendios | Encargada de kb evacuacion del nifio de 023721248
Parvulos B
|aire Elder Puerta Villa Auxiliar de puerta Encargado de cerrar o abrir & puerta 104565050

dependiendo de k2 emergencia ¥ cerrar el

registro del zgua
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